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Início (/) ›

Passo a passo de cadastro sem Diárias e Passagens

Abra o Processo Digital no departamento de origem do docente ou tecnico que fará a viagem.

Anexar o formulario de solicitação de viagem, MESMO QUE NÂO FOR PEDIR A DIARIA OU PASSAGEM (Link
(http://www.ccs.ufes.br/sites/ccs.ufes.br/�les/�eld/anexo/solicitacao_de_passagem_e_diaria.docx#overlay-context=formularios) )

Como preencher o formulario:

1)  Caso não for pedir passagem e/ou diaria, NÃO marcar nenhum dos campos.

2) Dados do Proposto, só não é obrigatorio os dados bancarios

3)Preenchimento de compromisso, todos os campos são obrigatorios

4)Dados da viagem, todos os campos são obrigatorios

5) Sugestão de Voo, todos os campos NÃO são obrigatorios
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Anexar o Termo de Renuncia, MESMO QUE NÂO FOR PEDIR A DIARIA OU PASSAGEM (Link
(http://www.ccs.ufes.br/sites/ccs.ufes.br/�les/�eld/anexo/termo_de_renuncia_de_diarias_e_passagens.docx#overlay-context=formularios) )

1) Baixe o arquivo

2) Preencha todos os dados abaixo:

3) MARQUE TODAS AS OPÇÕES ABAIXO COM UM X - OBRIGATORIO MARCAR TODAS AS OPÇÕES:

Anexar o documento que COMPROVE O EVENTO (Ex: Carta convite, Folder do Congresso, etc...)

Após anexar todos os documentos relacionados ( formulario de solicitação de viagem, Termo de
Renuncia, e documento Comprobatorio) devidamente assinados, enviar o processo ao "Centro de Ciências da Saúde".

___________________________________________________________________________ 
Após a viagem enviar o relatorio (link (http://www.ccs.ufes.br/sites/ccs.ufes.br/�les/�eld/anexo/relatorio_de_viagem.docx#overlay-

context=formularios) )
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